PATVIRTINTA

Kupiskio Lauryno Guceviciaus gimnazijos direktoriaus
2025 m. rugséjo 12 d. jsakymu Nr. 1-102

(2026 m. rugséjo 22 d. jsakymo Nr. 1-108 redakcija)

KUPISKIO LAURYNO GUCEVICIAUS GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO MOKINIO
PAZYMEJIMO ISDAVIMO, NAUDOJIMO IR APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio Lauryno Guceviciaus gimnazijos elektroninio mokinio pazyméjimo (toliau —
EMP) isdavimo, naudojimo ir apskaitos tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Kupiskio Lauryno
Guceviciaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) EMP isdavimo mokiniams, naudojimo ir apskaitos
pildymo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos transporto lengvaty jstatymu, Mokinio pazyméjimo isdavimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-
2014 ,,Dél mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos apraso, mokinio pazyméjimo (popierinio) ir
mokinio pazyméjimo (kortelés) blanky privalomyjy formy patvirtinimo*, Elektroninio mokinio
pazymejimo i8davimo ir apskaitos tvarkos apraSu, patvirtintu Kupiskio r. Svietimo pagalbos tarnybos
direktoriaus 2025 m. kovo 25 d. jsakymu Nr. V-10.

3. Aprase naudojamos sgvokos:

3.1. Asmens duomenys — Gimnazijos valdomi mokiniy asmens duomenys, kurie yra
perduodami tvarkyti uZ EMP personalizavimg atsakingai Kupiskio r. Svietimo pagalbos tarnybai
(toliau — Tarnyba).

3.2. Elektroninio mokinio pazyméjimo personalizavimo informaciné sistema — Kupiskio
rajono savivaldybés administracijos naudojama elektroninio mokinio pazyméjimo personalizavimo
informacin¢ sistema emp.manomokykla.lt (toliau — Sistema).

3.3. EMP — mokinio identifikavimo dokumentas, pavaizduotas ant elektroninio blanko
(kortelés), kuris pritaikytas atsiskaityti negrynaisiais pinigais Gimnazijos valgykloje pagal
galiojancius teisés aktus.

3.4. EMP blankas (kortelé) — ISO 7810 standarto plastikiné kortelé, turinti technologines
apsaugos priemones, be konkrecios informacijos, su duomeny laikmena (mikroprocesoriumi).

3.5. EMP teikéjas — Kupiskio r. Svietimo pagalbos tarnyba.

3.6. Personalizavimas — iSorinés informacijos uzpildymas ant EMP (kortelés). Atspausdinti

duomenys leidZia nustatyti kortelés savininka.



4. Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose

teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
EMP BLANKU UZSAKYMAS IR PERSONALIZAVIMAS

5. Gimnazija iki einamyjy mety vasario 1d. Tarnybai pateikia EMP poreikj.

6. EMP personalizuoja Tarnyba ir juos perduoda Gimnazijai.

7. Personalizuojant EMP pildomi Sie Gimnazijos pateikiami duomenys:

7.1. mokinio amziy atitinkanti skaitmeniné¢ nuotrauka. Nuotrauka turi atitikti Siuos
reikalavimus: turi matytis veidas ir peciai, fonas turi buti vientisas ir Sviesus, neturi biiti jokiy
pasaliniy daikty, Seséliy, akiniy stiklo ir rémeliy atspindziy, veidas turi uzimti ne daugiau kaip 40-50
proc. nuotraukos ploto;

7.2. mokinio vardas, pavardé¢, gimimo data;

7.3. Gimnazijos pavadinimas ir identifikavimo kodas;

7.4. EMP galiojimo terminas.

8. Gimnazijos atsakingas asmuo, prisijunggs prie Sistemos, uzpildo mokiniy, kuriems reikia
personalizuoti EMP, saraSus arba pavieniy mokiniy, kuriems yra reikalingas EMP, jrasus. Mokiniy
klasiy sarasai gali biiti importuojami 1§ Mokiniy registro.

9. Gimnazijos atsakingas asmuo mokinio duomenis sukelia j Sistemg atitinkamu formatu,
sutikrina ir teikia spausdinimui.

10. Vykdydamos EMP gamybos procesa, visos procese dalyvaujancios puses jsipareigoja
asmens duomeny tvarkymag vykdyti teisétai — laikantis BDAR, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny
tvarkyma.

11. EMP teikéjas mokiniy asmens duomenis naudoja tik EMP gamybai, jie néra saugomi
ilgesnj negu gamybos laikotarpj ir yra sunaikinami iSdavus pazyméjima.

12. Personalizavus EMP taisyti negalima.

11 SKYRIUS
EMP APSKAITA, ISDAVIMAS IR KEITIMAS IR

13. Gimnazijos atsakingas asmuo pildo Mokinio pazyméjimy apskaitos Zurnalg (toliau —
Zurnalas), kuriame nurodo gauty EMP skaiiy, numerius, gavimo datas, dokumenty, pagal kuriuos

gauti EMP pavadinimus, jy datas ir numerius, paraso savo varda, pavardg ir pasiraso.
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14. Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

15. Mokiniui EMP i§duodami vieny ar dvejy mety laikotarpiui:

15.1. I, III gimnazijos klasése — dvejiems metams;

15.2. I, IV gimnazijos klasése — vieniems metams.

16. D¢l EMP isdavimo j Gimnazijos rasting kreipiasi mokinys ir uzpildo nustatytos formos
prasyma (1 priedas).

17. EMP iSduodamas mokamai, vadovaujantis KupiSkio rajono savivaldybés tarybos
nustatytu jkainiu.

18. Mokinys Gimnazijai pateikia mokéjimo uz EMB banko pavedimo kopijg. Moké&jimas
atliekamas | Kupiskio r. Svietimo pagalbos tarnybos saskaita LT157182900001130987 AB ,,Artea*
bankas. Mokéjimo paskirtyje nurodoma mokinio vardas, pavardé ir klasé.

19. EMP isduodamas ne véliau kaip per 3 ménesius po kreipimosi. EMP kei¢iant nauju —
iSduodamas per 21 kalendoring dieng po kreipimosi.

20. Mokiniai, baige arba nutrauk¢ mokymasi iki EMP nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo grazinti EMP | Gimnazijos rasting. Pasibaigus EMP galiojimo terminui, mokiniai
neprivalo grazinti EMP.

21. Mokinys, gaunantis EMP, pasiraso Zurnale.

22. EMP keic¢iamas nauju, jei:

22.1. mokinys pakei¢ia mokyklg ar kitg Svietimo teikéja;

22.2. mokinys pakeicia varda, pavardg;

22.3. yra netiksliy jrasy;

22.4. tapo netinkamas naudoti;

22.5. pasibaiges jo galiojimo terminas;

22.6. yra prarastas, sugadintas, pamestas.

23. Sugadinus, pametus ar Kitaip praradus EMP, naujas EMP i§duodamas tokia tvarka:

23.1. mokinys praneSa Gimnazijos administracijai apie sugadinta, pamestg ar kitaip prarastg
EMP;

23.2. mokinys ar mokinio tévai (globé¢jai, riipintojai) uz naujai pagaminta EMP, Gimnazijai
pateikia mokéjimo banko pavedimo kopija. Mokéjimas atlickamas j Kupiskio r. Svietimo pagalbos
tarnybos saskaita LT157182900001130987 AB ,,Artea” bankas. Mok¢jimo paskirtyje nurodoma
mokinio vardas, pavarde ir klase, EMP blanko numeris (jei jis yra zinomas);

23.3. Gimnazijos atsakingas asmuo Sistemoje atnaujina mokinio duomenis ir jrasa perduoda
Sistemos administratoriui, kuris personalizuoja nauja EMP.

24. Personalizuotus, taciau neiSduotus EMP saugo Gimnazija tol, kol jie sunaikinami,

dalyvaujant Gimnazijos direktoriaus sudarytai komisijai, surasius sunaikinimo akta.
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25. Visa apskaita su EMP personalizavimu yra saugoma Sistemoje.

26. EMP perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Aprasa tvirtina ir kei¢ia Gimnazijos direktorius savo jsakymu.
28. Atsakingi uz EMP apskaitg ir iSdavima darbuotojai, pazeide Sio ApraSo reikalavimus,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

29. Aprasas skelbiamas Gimnazijos interneto svetainéje www.kupiskiogimnazija.lt.

Parengé
Rastinés vedéja

Jolanta Glemziené
2025-09-08


http://www.kupiskiogimnazija.lt/

Kupiskio Lauryno Guceviciaus gimnazijos
elektroninio mokinio pazyméjimo iSdavimo,
naudojimo ir apskaitos tvarkos apraso, patvirtinto
direktoriaus 2025 m. rugséjo 12 d. jsakymu Nr.1-102
(2026 m. rugséjo 22 d. jsakymo Nr. 1-108 redakcija)

1 PRIEDAS

(vardas, pavardé, klasé¢)

(adresas, telefono Nr., el. pastas )

Kupiskio
Lauryno Guceviciaus gimnazijos
direktoriui Virgilijui Zilinskui
PRASYMAS
DEL ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO
20... m. d.
Kupiskis

Prasau man ... , 18duoti Elektroninj mokinio
pazymeéjima.

Sumokésiu uz Elektroninio mokinio pazyméjimo gamybg ir su jo iSdavimu susijusias
1Slaidas pagal Kupiskio rajono savivaldybés tarybos nustatytus jkainius j Kupiskio r. Svietimo
pagalbos tarnybos sgskaitag LT157182900001130987. AB ,,Artea* bankas.

Pazymeéti reikalinga:
[] Pridedu savo nuotrauka, atitinkancig amziy.

L] Sutinku, kad buity panaudota nuotrauka, padaryta gimnazijoje.

Sutinku / nesutinku (reikiamg pabraukti), kad mano duomenys (vardas, pavarde, klasé ir gimimo
data) biity perduoti Kupiskio r. $vietimo pagalbos tarnybai dél Elektroninio mokinio pazyméjimo

pagaminimo.

(parasas) ( mokinio vardas, pavardé)



